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2020. -`Afio de Laura M€ndez de Cu.enca: anbi.ema de ia mujer Mexiqu.erse.-

PRESENTAcldN

El municipio es la entidad administrativa mas cercana a la sociedad y por ello se convierte
en el enlace piincipal con la ciudadanfa para que ]os objetivos, planes, programas y proyectos
se conviertan en acciones y resultados  concretos,  que sirvan para satisfacer las demandas
primordiales de la poblaci6n y elevar asi su ca]idad de vida.

En  ese  sentido,  el  Manual  de  Organizaci6n  de  la  "Direcci6n  de  Desarrollo  Social  de
Polotitiaii.`,  con  {a  fil`alidad  d.e  pi-.oporcio`iai-.  una  visi6n  co``junta  pi.ecisar  l`ds  fui`cioiies
encomendadas   a   cada   unidad   adininistrativa   para   deslindar   responsabilidades,   evitar
dapiicidad   y   dctcctar   omisioncs,   coadyuvar   a   la   cjcc;uci6n   corrccta   dc   lan   laborcs
encomendadas y propiciar la uniformidad en el trabajo, facilitar el reclutamiento y selecci6n
de  pet.sonar,  oi.iefitffl.  al  personel  de  nuevo  ingreso  perm  facili€er  su  incorperaci6n  a  l8s
distintas  unidades  administrativas,  propiciar  el  mejor  aprovechamiento  de  los  recursos
h.umanQs y  materia!es,  asi  came  guiar el  desempeSo  de  tag  a€`tividade£  €Qtidianas  de  !Q.s
servidores pdblicos en un marco de orden.

El' presente  manual  contiene  la  base  legal  que  norma  la  actuaci6n  de  la  ``Direcci6n  de
Desarrollo Social",  asi mismo tiene como objetivo ser una hei.rainienta o instrumento de
consulta permanente,  que permita describir la estructura organizacional, funciones y areas
admjnistrativas que lo conforman, describiendo las tareas especfficas, responsabilidades y la
autoridad asignada a cada miembro quc lo integra.
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I.- ANTHCEDENTES

La Difeeci6n de DesaFTolto Social  de Polotitlfn en  20 I 6cl20! 8 existi'& come ti{?a Direcci6tt
lntegrada con tres Coordinaciones, los cuales hasta la fecha de boy siguen colaborando en
conjunto con la di!.ecci6n de DESARROLLO SOCIAL.

Coordinaciones que son parte del Area de Desarrollo social son:

•    INSTITUTO DE LAMUJER

•    INSTITUTO DE LA JUVENTUD

•    AsuNTos rNDTGENAs
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11.- BASE LEGAL

•      Declaraci6n  de  lan  Naciones  Unidas  sobre  los  Derechos  de  los  Pueblr)a  lndigenas`
Publicado por las Naciones Unidas, 07-58684-maizo de 2008.

•      Constituci6n politica de log Estados unidos Mexicanos. Diario oficial de la Federacidn,
5 de febrero de 1917 y sus reformas y adiciones.

•      Ley General de Desarrollo social. Diario oficial de la Federaci6n,19 de enero de 2004

y sus reformas y adiciones.

•      Ley de Asistencia social, Diario oficial de la Federacich, I de septiembre de 2004 y sus
reformas y adiciones.

•      Ley de la comisich Nacional de los Derechos Hunanos. Diario oficial de la Fedei.aci6n,
25 dejunio de  1992 y sus refotTnas y adiciolies.

•      Ley de los Derechos de las personas Adultas Mayores. Diario oficial de la Federaci6n,
21  dejunio de 2002 y sue reformas y adiciones.

•      Ley del  lnstituto  Naclonal  de  los Pueblos lndigenas.  Diario  Ofictai  de  la Federaci6n,
Diario Oficial de la Federaci6n, 21 -05-2003 y sus reformas y adiciones.

•      Ley General de Acceso de las Mujeres auna vida Libre deviolencia. Diario oficial de
la Federaci6n, 51 de enero de 2007 y sus refomas y adiciones.

•      Ley General para ia igualdad entre Mujei`es y Hombres. Diario oficiai de ia Federaci6n,
27 dejulio de 2006 y sus reformas y adiciones.

•      Ley del Instifuto Nacional de las Mujeres. Diario oficial de la Federaci6n,10 de enero
dc 2001 y sus rcfornlas y rdiciones.

a      Ley General para Prevenir,  Sancionar y Erradicar lee Delitos en Msteria de T£.ata de
Personas y para la Protecci6n y Asistencia a las Victimas de estos Delitos. Diario Oficial
de la Federaci6n,13 d€ junio de 2012 y §us reformas y adieioneG`

•      C`ot3stifu€j6n pali'tica deJ Estade Like.a y sobera!.a de M6.¥ico`  Gaceta de Gohienio dad
Estado de Mexico, del  10 de noviembre de 1917, y sus reforma y adiciones.
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a      hey- de Derechos  y Cultui~a hidigeila dei  Estade  de Mexico.  Gaceta de G'obienlo dGI
Estado de Mexico, del  10 de septiembre de 2002, y sus reforma y adiciones.

•      Ley  de  Desarrollo  Social  del  Estado  de  Mexico.  Gaceta  de  Gobiemo  del  Estado  de
Mexico, del 31 de diciembre de 2004, y stis refcrm& y ediciones.

•      hey  de  Asisteneia  Social  de!  Estede de  M6xicci.  Gaceta  de  Gobiemo  del  E6tedo de
Mexico, del  10 de septiembre de 2010, y sus reforma y adiciones.

•      Ley de ]a Juventud del  Estado de Mexico.  Gaceta de Gobiemo del  Estado de M6xico,
del 31  de agristo de 2r)1 n; y sun refoi.rna y adicione`q.

•      Le.y del Adulto Ma`yor del F,.stndo de M6xico` Gaceta de Gobiemo del F,`stado de Mexico.`
del 6 de julio de 2015, y sus i.eforma y adiciones.

•      Ley  Orginica Municipal  del  Estado  de Mexico.  Gaceta  del  Gobiemo  del  Estado  de
Mexico. 2 de marzo del 1993, y sus reformas y adiciones.

•      Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de M6xico y Municipios. Gaceta
del Gobiemo del Estado de Mexico, 30 de mayo de 2017, y sus I.eformas y adiciones.

•      Ley de la comisi6n de Derechos Humanos del Estado de Mexico. Gace[a del Gobierno
del Estado de Mexico,  14 de agosto de 2008, y sus reformas y adiciones.

•       Ley de Trmsparencia y Acceso a la Informaci6n pdblica del Estado de M€xico y Municipios,
Gaceta del Gobierno del Estado de Mexico. u4 de mayo de 2U i b, y sus rot-ormas y adiciones.

a      Baiidu Muiiicip-al 2020. Gaceta iMuiriuipal, 5 dc febrelu de 2020.

•      Acuerdes de c`di-actei-Municipal.

•       Y d`emds disposicion'es  iegal`es federa!es y/o esfata!es aplicabieb-.

PortafHidalgoN#,),#Life±M6£c#:jo"2726co6co
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HE. OBJETO Y ATRIBUCI0NES

LEY BE BESARROLLO SOCIAI. BEL ESTAD0 BE MEXICO
TITULO PRIMERO

DISPOSICIONES GERERALES

CAPTTtTL0 IIT
DE LA APLICACION Y LOS SUJETOS I)EL DESARROLLO SOCIAL

Articulo §.-La aplicaci6n de la presence Ley con.esponde al Ejecutivo Estatal a trav6s de la
Secretaria,   de  sus   dependencias,   organ3smos  y  a   los  munictpjos   en   el   ambito   de  sus
respectivas competencias.

TITUL0 SEGUND0
DE LA POLITICA DE DESARROLL0 SOCIAL EN EL ESTADO DE MEXICO

CAPITUL0 I
PRINCIPI0S Y 0BLIGACI0NES DE LA ADNINISTRACION-PU-BLicAEN-MATERA-D-EDESA-RROLLoSOCIA-L

Ar#cu]o  14.a  Son  ob!igaciones  dc  ios  munieipios  ¢n  materia  de  desaffol!o  social  !as
siguientes:

I.    Formular,   dirigir   e   implementar   la   politica   social   municipal   con   acuerdo   dcl
COPLADEMIN;

TT.  Coordinar  con  el  Gobiemo  del  Estado,  la  ejecuct6n  de  los  programas  y  acciones  de
desarollo social;

TIT:  C..onvenir a€€ione`.a Con otros mtmi€ipio.s de la €ntidad, €un materia de d?sarl.ollQ .sQ€ial;

IV. Presupuestar anualmente en materia de desarrollo social;

V.  Obtener  informaci6n  de  los  beneficiarios  para  la  intcgraci6n  dc  los  padrones  de  sus
respectivos programas de desarrollo social;

VI.  Informar a la sociedad de las politicas, programas y acciones de desarrollo social que
ej.ecuten:

VIT` Concertar accione`q com log scctoi.es piihlico; ``ocial y privedr en materia de desamllo
social;

Vlll. Establecer mecanismos para incluir la participacion social organizada, en los pi.ogramas

y acciones de desarrollo social; y

IX. Las demas que le sefiala la Ley, su reglamento y demas disposiciones aplicables.

PortomidaigoNEoi,,,fg#Lfifffi±ffi#corfeoi42726co683
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/
TITULO CUARTO

DE LOS BENEFICIARIOS

C^PITUL0 I
DEL PADRON DE BENEFICIARIOS

Articulo  38.- EI  Gobierno  del Estado  y los  muhicipios,  en  sus  funbitos  de  competencia,
integral.in sus pads.ones de beneficiarios.

TITULO SEXT0
I)E LA EVALUACION

cAplTULo ur`Tlco

Arh'ct]le 54.= La evaltiaei6n de la po}£tica de desarrollo social est:ri a cargo de[ CIEPS la
cual se I.ealizara sobre las politicas, planes, programas, proyectos y acciones  de desan.ollo
social  implementades per lag dependenei&s  y orgGinismes  del Gchiermo del E6tade,  y les
municipios,  con  la fmalidad de  identificar mediante  los  indicadores  de desarrollo  social  y
humano, la manera en que contribuyen a la mejori'a de fa calidad de vida de la poblacidn.

BANDO MtTNICIPAL DE POLOTITLAN 2020

TiTUL0 NOVEN0
De la Administraci6n Ptib]ica Municipal

C`ApiTULO VIII
De la Direcci6n de Desarrollo Social

Artlculo  62.  EI  Ayuntamiento,  a u.aves  de  la Direcci6n  de  Desarrollo  Social,  formulara,
cuor.ditiaT`a  e  impleiiient`aT.i  i}uii  ia  p`di-ticipaei6ii  ciudad`alla,  ltd  aplic<acibtl  de  pt-t}gr.am<ds  y
estrategias  encaminadas  a  mejorar  e  incrementar  la  calidad  de  vida  de  los  habitailtes;
atcndic'i:ida las ncccsidades mfs urgentcs de los grupos vuhaerables en los quc sc ineluyan, dc
manera  enunciativa  y  no  limitativa  a  las  personas  con  discapacidad,  pacientes  cr6nicos,
m8dres  so£€eras,  pcidres  soltei.es,  edul€es  m&yores,  nifi8s  y nifies,  asociaciones  religiases,
campesinos, indigenas, pueblos y comunidades marginadas.

CApiTUL0 XXII
D€ lQ Coordin8ct6n de A§untus lndfg€na!s

Artfculo 99. Le Coordinac`idn de` Asuntas Indigena.q atendera, rca.ihird, gestionafa y re.qolve`ra
las  demandas  de las  familias  que  se  encuentran  en un  grado  de  marginaci6n  en  algunas
comunidades a lo largo del tendtorio municipal Respetando absolutamente sus derechos y
formas de organizaci6n comunitaria.

portalHidaigoN#.»¥,;_:ia,pT9¥.%?±gL#ifecoifeoi4272660883
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Gal-aiitizdil'ju la iiiclusi6ii suci-dl sill distiil8tiii  factul'cs, sucialt3s, cultui-alt;s., puliticus y- subic
todo econ6micos de esta forma se establece como prioridad el desai.rollo integral, equltativo
y sustentable de ios grupes iridigenas del Munieipio de Poloti€ldrt.

TITULO DECIMO TERCERO
De lqs lnstifutqs

cApiruLO I
Del lnstituto de los Derechos de ]a Mujer

Articulo 128. EI Instituto Municipal de los Derechos de la Mujer tiene per objetivo promover
e   instrumentar   las   condiciones   que   permitan   el   empoderamiento   de   las   mujeres,   la
prevenci6n,   la  atenci6n  y  la  erradicaci6n  de  la  violencia  y  discrimjnacj6n   hacia  ellas;
respetando el pleno ejercicio de los derechos de la mujer en los ambitos social, econ6mico,
po-litico,cultural,familiarydesalnd;aplicandolatransversalidaddelaperspectivadegchero
en la ejecuci6n de los programas federales, estatales y municipales.

CApfTUL0 11
Del i-h§tit-dto de La I-ti-ve-htu@

AI-ticulo 130. El hist-ituto dc }a Juvcnfud ticiic coiiio objctive piaiican., orici]far y iirojoi"-las

politicas   ptiblicas   municipales   mediante   la   vinculaci6n,   coordinaci6n   y   creaci6n   de
programas y accioncs quc incrcf'nenten cl grado ds utilidad y alcance ds ias y ios j6venes,
identificando   y  potencializando   su   desarrollo   social   y  productivo;   coadyuvando   con
organismes pdblicos, privedes y sociales para fomentar el desarrolfo integral  de  lee y log
j6venes de Polotitlin, garantizando el ejercicio de sus dei.echos y vigilando el cumplimiento
de sue Qb]iga€iQnes; a{€`ndie`ndo a 1o estable€ido en la L€y E_statal de la Jtive`nttid de`l Estado
de  Mexico,  y  fomentando  la  prevenci6n  y  sensibilizaci6n  a  las  problematicas  juveniles,
creando espacios de convivencia. recreaci6n e iiitegraci6]i.

EI  Ayuntamicnto   condecorara  al  Met.ito  Juvenil   de  Polotitlin,  a  trav6s  de  la  presea
denominada "M6rito Joven" con motivo del Dia Internacional de la Juventud, creado por la
Asamblea General de la Organizaci6n de las Naciones Unidas, mediante la resoluci6n 54/120
quedando  como  dia oficial  de  la juventud el  12 de  agosto  de  cada  afro  y marcando  como
precedente que el tema de los j6venes sera prioridad para el Gobiemo Municipal.

Portal  Hidalgo No 7, Co7onla centro, `Polgtltl6n, M6xico Tot: 0142726cO883
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Iv..  I.qTRiTc,TtTRA nRr,ANlc`A

1.-DIRECCI0N DE DESARROLL0 SOCIAL.

1.i  ccoRDINAclor`7 DEL Ir`tsTITUTo DE Los DERECHo DE LA MUJER

1.1.0. i         AREA DE TRABAJO SOCIAL

1.i.0.2        AREA JURH)ICA

i. i.U.i        AREA PSICOLUGICA

1.2  COORDINACION DEL INSTITUT0 DE LA JUVENTUD

1.3  COORI}INACION DE ASUNTOS INDIGENAS

Portal  H!da]go No 7,,

10

M6xico Tot: 0142726cO683



'``hqq:`=Tmeirf.{`

AYUNTAMIENTO CONSTITuCIONAL
POLOTITLAN  2019-Z02i

2020. "Afro de Laura Mend.ez de Cuenca: enbiema d.e ia mujer M.exiquen§e."

V.- ORGANIGRAMA

COORDINACION DEL
INSTITUT0 DE LA

JUVENTUD

COORDINACION  DEL
INSTITUTO DE LOS
DERECHOS DE LA

Ml I.IFR

COORDINAC!ON RE
ASuNTOS INDIGENAS

IcT[A¥BAj°                           AREA J

RiDlcA                                psl%
EADEOLOGIA
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VI.- OBJETIVO Y FUNCI0NES POR UNIDAD ADNINISTRATIVA

1.-DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL.

OBJETIVO:

Promover, articular e impulsar. acciones que contribuyan al desarrollo de la sociedad. Y asi
dar ate.n_€i6_n_ a lQs sector€s mag desprQtegidQs d€1 in_u_n.i€ipioc

FUNCIONES
I.   Conocer y recabar informaci6n de las zonas de muy alta, media y baja marginaci6n, para

de esta manera detectar y establecer zonas de alta prioridad.

2.   Impulsar  la   atenci6n   permanenle   a  los   sectores   mss  desprotegjdos   denti.o   de  los
Programas Sociales.

3.   Promover  ei  bienestar  social  y  desaroilo  de   las   comunidades  que  conforman  ei
Municipio.

4.   Organizer con ia§ dress correspondienLes la ejecucibn de acciunes §ociates encanimdas
a la prevenci6n de adicciones, canpafias de salud.

5.   Planear   el   programa   institucional,   sus   respectivos   subprogramas   y   proyectos   de
actividades del oi-ganismo }' presentarles pars su aprobeci6n ante el presidente municipal
constitucional.

I.I C00RDINACI0N DEL INSTITUT0 DE LOS DERECHOS DE LA MUJER.

OBJETIVO:

Establecer pol£ticas y acciones que propicien y faciliten la plella incoxporaci6n de la mujer
en ta vide econ6mica.. pol{tica.. cultural, social, al aleutar su riarticipaci6n en todas log nivele`q

y  inbitos   de   decisi6n,   promover  ante  las  autoridades   e  iustancias  competentes.   Ios
mecanismos necesarios para ello.

FUNCI0NES

i.    Planear, dirigir y evaluar los programas del hstituto encauzados hacia las mujeres,  en
coordinaci6n y concertaci6n con los sectores priblico, privado y social.

2.     Impulsar la efectiva participaci6n de [as organizaciones de mujeres de la comunidad y
demas  entidades de  la sociedad civil,  en  la prevenci6n y ]a soluci6n  de  los problemas
que afronta la mujer.

portalHldalgoN#,„¥Life#±M6merdcofrjoi42726cO683
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3.     Planeai.  y  dar  seguimiento  a  pi.ogramas  o  proyectos  que  promuevan  los  derechos
econ6micos, sociales, politicos y culturales que emanen de los gobiernos federal, estatal
y municipales y los acuerdos intemacionales en esta materia.

4.     Establecer planes, proyectos y programas para erradicar toda forma de violencia contra
la mujcr.

5.     Impulsar e] desaITol]o integral de ]a mvier a trav6s de] cumpJjmjento de las disposjcjo]]es
legales  y  ademas  promover  en  los  terminos  y  requisites  previstos  para  la  iniciativa
popular  que  establece  la  Ley  de  Participaci6n  Ciudadana,  anteproyectos  de  Icy  y
reformas a las mismas que mejoren la situaci6n legal de la mujer.

6.     Promover, dlfundir y propiciar el efectivo cumplimiento de los conveinos ratificados por
e] gobiemo t`ederal, estatal y municipales sobre la materia.

7.     Impulsar  la participaci6n  de  la  mujer  en  la  elaboraci6n  de  los  Planes  de  Desan.ollo
munieipales,

8.     Fungir como enlace y representanle pemianente del Ejecutivo Municipal ants el Instituto
Nacional de la Mujer y con las instancias federates, estatales y munieipales pertinentes.

9.     Promover  la  elaboraci6n  de  programas  que  fortalezcan  la  familia  como  inbito  de
promoci6n de la igualdad de derechos, oporfuhidades y responsabilidades sin distinci6n
de gchero.

10.  Piuiiiuvcr   cl   des-diiullu   de   lirctudulugias   y   csti-a€cgias   p.di-a   la   i-apacit.dcidii   y   cl
adiestramiento en y para el ti.abajo dirigido a mujeres e impulsal. la cl.eaci6n de fuentes
de emplec> y el finartciSmiento de cr6ditos preductives, sociales y de servicios, asi coma
propjciar  la  profesionalizaci6n   del   personal   femenino   detitro   de   la  administraci6n
pdblica`

11.  Promover  servicios  integrales  de  salud  especializados  en  la  mujer,  en  lan  clihicas  y
hospitales   del   sectoi.   salud,   tomando   en   cuenta   su  condicj6n   social   y  ubicaci6n
geografica.

12.   Tmpulsar  el   acceso  de  la  mujer  a  programas  sociales,   oulturales,   cientl'ficos  y  de
esparcimiento, incluyendo a las nihas, ancianas, indigenas y discapacitadas.

13.  Desarrollar todss aquellas funciones inherentes al irea de su competenci&

portalHldalgaN#.,,F&:E!ap¥O:e€f;givF9¥d#rfe#%ifoid2726cO683
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POLOTITLAN   2019-2021

2020. "Afro de Laura M€ndez de Cuenca: emblema de la mujer Mexiquense."

1,2 COORDINACION DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD

OBJETIVO:

hnpul§ar  y  .promover  el  de§alfollo  integral  de  las  y  log  j6venes;   a  trav6s  dei  disefio,
coordinaci6n, articulaci6n y monitoreo de la politica nacional de la juventud.

FtTNCI0NES:

i.    Plancar y establecer politicas pribncas destimdBs a a€cirdcr, apoyar, promovcr y mcjorar
las  condiciones  de  vida  de  las  y  los j6venes  en  sus  ambitos  sociales,  econ6micos  y

participatives del Municipio de Polotit!an, de forma vinculade con lee Planes N8cionel.,
Estatal y Municipal de Desanollo.

2.     Articular con el Ayumaniento la planeacibn y pi.ogramaci6n de las politicas pbblicas y
acciones encaninadas al desarrollo de la juventud.

3.     Promover   y   orientar   coordinadamente   con   las   dapendencias   y   ent].dades   de   la
administraci6n  priblica  en  el  inbito  de  sus  respectivas  compctencias,  las  acciones
destinadas a mejorar el nivel de vida de lajuventud, asi como sus expectativas dentro de
ia sociedad, ia cullura y sus derechos.

4.     Fungir  Gomo 1.epresen€ante  del  Gobiemo  Municipal  en  m8Eteria  d6 juvented,  ante  lee
Gobiemos   Federal,   Estatales   y   Municipales,   organizaeiones   privadas,   sociales   y
argani.onas   intcmacjonale`q,   a.q'   camo   en   la`q   c"vencjone.q,   enc`uentro.a   y   dgma.`
reuniones en las que se solicite la participaci6n del Ayuntamiento de Polotitlan.

5.     Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

Porfal  Hfdalgo No 7. Colonia c#ntro. Pototitl6fi. m6xico Tel: 014272660683
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AYUNTAMIENT0 CONSTITuCIONAL
POLOTiTLAN  2019-2021

2020. `.Afro de Laura Mendez de Cuenca: emblema de ia mujer Mexiquense..-

1,-3 LA CO0RDINACI0N DE ASUNTOS INDIGENAS

;£:€:ue:::::I:8s::e:::in;`b°er:Si°enndicL'e°s:epsardaemvlejd:iarmid::Tit:a:1 d¥avbLad: dce°;orf]g:Ldo:)a::see:as             i

FUNCIONES

1.     Vigilai. el cumplimiento de las acciones y programas.

2.     Fomentar la jntegraci6n de gi.upos de personas para obtener mayor participaci6n en los
programas.

3`    Atendr. a la cjudadan]'a, de forma apo!tuna y ef]cjente`

4.     Disefiar e`qtrategias y accione`q3 para el de`qarrrillo de lan actividnde`c de la cnnrdinacifin.

5.     Desai.rollai. todas aquellas funciones inherentes al al.ea de su competencia
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2020. .`Afio de Laura Mchdez de Cuenca`, Emblema de ia mujer Mexiquense...

VII.- DIRECTORIO

C. SANDRA GRICHL CORRE^ CABALLER0
Directora de Desarollo Social

C. MA. GUADALUPE 0SORNI0 SALDANA
Coordinadora del lustimto de ios Derechos de ia Mujer

C. DIEG0 ALCANTARA UGALDE
Coordinador del Instituto de la Juventud

C. OCTAVI0 LUGO BAREON
Ccordinader dc ^suntos lttdt'gcnas

P°rfa"idalgo¥o:'},f±#L!::i:==±%ffi£=E££=#±0142726cO6co
lc|
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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
POLOTITLAN  Z019-Z021

2020. ..Afro de Laura M6ndez de Cuenca: embiema de la mujer Mexiqueuse."
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Ugalde
Ins#futo de la Juventud

C. Octavio Lugo 8
Coordinador de Asuntos
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2020. .`Ajio de Laura Mchde2 de Cuenca; emblema de ia mujer Mexiquense..`
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